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	СПИСЪК

на фактите, сведенията и предметите на общинска администрация свищов, които се класифицират като служебна тайна и не подлежат на публично огласяване

	QF 6.2.1.04
За вътрешно ползване

For internal use 


	ISO 9001:2000 & ISO 27001:2005

	приложение 4
	Версия-01



Утвърждавам:
___________________________

(Станислав Благов - Кмет)

Дата: 21.08.2008
Свищов
1. Класифицирана информация по смисъла на Закона за класифицираната информация

1.1. Класифицирана информация на Общинска администрация Свищов.
1.2. Класифицирана информация на клиенти, доставчици, партньори и заинтересовани лица.

2. Служебна информация:

2.1. Търговска информация:

2.1.1. За цени и срокове за доставки и услуги;

2.1.2. Финансови, технически и други съществени клаузи по договори и всякакви сведения и материали, свързани с подготовката за сключването им, както и документи по отчитането им за счетоводни плащания;

2.1.3. Технически спецификации, условия и други документи, подготвяни за търгове, преди публикуване на обявите за провеждането им;

2.1.4. Предложения (оферти) на фирми по обявени търгове и/или при конкурси за избор на доставчици по оферти, както и всякакви данни, отнасящи се за оценката им по време на тръжните процедури и конкурси, до окончателно подписване на договорите и 3 години след това;

2.1.5. Цени на вносните материали, оборудване, съоръжения и резервни части по сключени договори, закупените и изписани материали, резервни части и дълготрайни материални активи;

2.1.6. Договори за съвместни разработки с други страни и фирми, ако в тях са включени данни, съставляващи фирмена тайна.
2.2. Финансова информация:
2.2.1. Размерът на работната заплата, премии, социални помощи, финансови плащания и др.;

2.2.2. Обезпечаването на доставките и услугите;

2.2.3. Задлъжнялост към доставчиците, бюджета и финансовите институции;

2.2.4. Вземания от клиенти;

2.2.5. Открити банкови сметки и наличности по тях;

2.2.6. Складови наличности, обезпеченост със СМЦ.
2.3. Техническа документация:

2.3.1. Иновации, научни изследвания, проекти, технически решения, анализи и актове;

2.3.2. Данни по процедури за оформяне получаването на лицензи и др.;

2.3.3. Документи на системата по качество.

2.3.4. Документи на системата по информационна сигурност.

2.4. Кадрова информация:
2.4.1. Кадрови дела, лични данни, характеристики и справки по кадрови въпроси, индивидуалните трудови договори и допълнителните споразумения към тях;

3. Друга информация:

3.1. Информация за съвместна работа с други фирми;

3.2. Описания, данни и материални носители, свързани с правомощията на Организацията или длъжностните лица на Общинска администрация Свищов.
3.3. Служебна оперативна информация.
3.4. Документите, сведенията (за здравето, личния живот, материалното състояние и др.), фактите и данните, свързани с личността на физическите лица в трудово правоотношение с Организацията и станали известни по време на работата в Общинска администрация Свищов от разпространението на които може да се застраши нейната сигурност, освен за нуждите на държавните органи по начина и реда, указани в закон или друг нормативен акт.

Забележка: Достъп на външни лица до тази информация имат само представители на правоохранителните и финансово-контролните органи на Република България, след писмено разпореждане на Кмета (оторизираният му заместник при отсъствие на Кмета).







Служител по сигурността на информацията:___________________










                (Е. Мартинов) 
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